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Документ получен из открытых источников - 

Интернет ресурс Администрации Новоуральского городского округа:

http://adm-ngo.ru/resolution/2016_1257_4768
УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации Новоуральского городского округа
от 10.06.2016 г. № 1257-а
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Принятие решений о допуске отдельных категорий граждан и юридических лиц к участию в совершении сделок с муниципальным недвижимым имуществом Новоуральского городского округа, в том числе с земельными участками, а также земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, на территории закрытого административно-территориального образования»
РАЗДЕЛ I. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования Административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решений о допуске отдельных категорий граждан и юридических лиц к участию в совершении сделок с муниципальным недвижимым имуществом Новоуральского городского округа, в том числе с земельными участками, а также земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, на территории закрытого административно-территориального образования» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников правоотношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.
Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Настоящим Регламентом регулируются правоотношения, связанные с принятием Администрацией Новоуральского городского округа решений о допуске граждан и юридических лиц, указанных в пункте 2 статьи 8 Закона Российской Федерации от 14 июля 1992 года № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании» к участию в совершении сделок с недвижимым имуществом, являющимся муниципальной собственностью Новоуральского городского округа, в том числе с земельными участками, а также земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, на территории Новоуральского городского округа.
Подраздел 2. Круг заявителей

3. Получателями муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом (заявителями), могут являться:
1) гражданин, не проживающий постоянно или не получивший разрешение на постоянное проживание на территории Новоуральского городского округа, гражданин, не работающий на данной территории на условиях трудового договора, заключенного на неопределенный срок с Акционерным обществом «Уральский электрохимический комбинат» (далее – АО «УЭХК»), являющийся стороной сделки по передаче муниципального недвижимого имущества, в том числе земельных участков, а также земельных участков,  государственная собственность на которые не разграничена, на территории Новоуральского городского округа (далее – сделка);
2) юридическое лицо, не расположенное и не зарегистрированное на территории Новоуральского городского округа, являющееся стороной сделки.

4. От имени получателей муниципальной услуги (заявителей), указанных в пункте 3 настоящего Регламента, по вопросу предоставления муниципальной услуги могут обращаться их представители, полномочия которых подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (нотариально удостоверенная доверенность или доверенность, имеющая простую письменную форму).
Подраздел 3. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги
5. Органом местного самоуправления Новоуральского городского округа, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является Администрация Новоуральского городского округа (далее – Администрация).

6. Муниципальную услугу, предусмотренную настоящим Регламентом, от имени Администрации предоставляет Комитет по управлению муниципальным имуществом Новоуральского городского округа (далее – КУМИ).

7. Почтовый адрес Администрации: 624130, Свердловская область, город Новоуральск, улица Мичурина, дом № 33.
Время работы КУМИ:

понедельник - четверг: с 08.30 часов до 17.30 часов, пятница: с 08.30 часов до 16.30 часов, перерыв на обед: с 13.00 часов до 13.48 часов;

суббота, воскресенье: выходные дни.
Прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется специалистами КУМИ по адресу: Свердловская область, город Новоуральск, улица Мичурина, дом № 33, кабинет № 123.
График приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом: понедельник - четверг: с 08.30 часов до 17.30 часов, пятница: с 08.30 часов до 16.30 часов, перерыв на обед: с 13.00 часов до 13.48 часов.
Адрес электронной почты КУМИ: kuig@novouralsk.novotec.ru.

Адрес официального сайта Администрации в сети «Интернет»: www.adm-ngo.ru.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется по следующим номерам телефонов для справок (консультаций): (34370) 9-63-23, 9-96-45, 7-09-75, 7-09-74.
8. Информация, связанная с предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, предоставляется специалистами уполномоченного органа:

1) непосредственно (при личном обращении заявителя);

2) с использованием средств телефонной связи.
9. Консультации предоставляются по вопросам:

1) правильности оформления заявлений;

2) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) времени приема, порядка и сроков приема и выдачи документов;

4) иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

10. Консультации предоставляются в устной форме (при личном обращении заявителя) либо посредством телефонной связи.

При ответах на телефонные звонки и обращения граждан на личном приеме специалисты КУМИ подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам.

11. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста КУМИ, принявшего телефонный звонок. Если специалист КУМИ, принявший телефонный звонок, не может ответить на поставленные вопросы самостоятельно, обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию или предложено изложить суть сообщения в письменной форме.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени уполномоченного органа.

Если при консультации по телефону или на личном приеме изложенные при обращении заявителя факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, специалист КУМИ дает устный ответ.

В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов в течение 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

Заявитель вправе направить обращение в письменном виде. 
В письменном обращении заявитель, являющийся гражданином, указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее -  при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации обращения.

В письменном обращении заявитель, являющийся юридическим лицом, указывает полное и (или) сокращенное наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации обращения.

Письменное обращение рассматривается и заявителю направляется письменный ответ в течение 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

Если в письменном обращении заявителя, являющегося гражданином, не указаны фамилия, имя, отчество гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, ответ на обращение не дается.

Если в письменном обращении заявителя, являющегося юридическим лицом, не указаны его полное и (или) сокращенное наименование и почтовый адрес, ответ на обращение не дается.

12. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

13. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами КУМИ:

1) непосредственно (при личном обращении заявителя);

2) с использованием средств почтовой связи, телефонной связи, электронной почты.
14. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, сообщается заявителю в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
РАЗДЕЛ II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги

15. Наименование услуги, предусмотренной настоящим Регламентом: «Принятие решений о допуске отдельных категорий граждан и юридических лиц к участию в совершении сделок с муниципальным недвижимым имуществом Новоуральского городского округа, в том числе с земельными участками, а также земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, на территории закрытого административно-территориального образования».

Подраздел 2. Наименование органа (структурного подразделения), предоставляющего муниципальную услугу

16. Органом местного самоуправления Новоуральского городского округа, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является Администрация.

17. Муниципальную услугу, предусмотренную настоящим Регламентом, от имени Администрации предоставляет Комитет по управлению муниципальным имуществом Новоуральского городского округа.
Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

18. Результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является одно из следующих действий:

1) принятие решения о допуске гражданина или юридического лица, указанных в пункте 2 настоящего Регламента, к участию в совершении сделки, согласованного с Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом» (далее – ГК «Росатом»). Указанное решение оформляется в виде постановления Администрации;
2) принятие мотивированного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Указанное решение оформляется в виде письменного уведомления, подписанного Главой Администрации либо уполномоченным им должностным лицом.

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги

19. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не должен превышать 20 рабочих дней со дня представления заявителем в КУМИ запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги с приложением необходимых документов.

Подраздел 5. Перечень нормативных правовых актов,

регулирующих отношения, возникающие в связи

с предоставлением муниципальной услуги

20. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется в соответствии с:

1) Законом Российской Федерации от 14 июля 1992 года № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании» («Российская газета», № 190, 26 августа 1992 года);

2) Федеральным законом от 1 декабря 2007 года № 317-ФЗ «О Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом» («Российская газета», № 272, 5 декабря 2007 года);

3) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30 июля 2010 года);

4) постановлением Правительства Российской Федерации от 11 июня 1996 года № 693 «Об утверждении Положения о порядке обеспечения особого режима в закрытом административно-территориальном образовании, на территории которого расположены объекты Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом» («Российская газета», № 169, 5 сентября 1996 года);

5) постановлением Правительства Российской Федерации от 22 мая 2006 года № 302 «О создании и деятельности на территории закрытого административно-территориального образования организаций с иностранными инвестициями» («Российская газета», № 114, 30 мая 2006 года);

6) Уставом Новоуральского городского округа («Нейва» - «Специальный выпуск», № 95, 1 декабря 2005 года)).
21. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется с учетом Соглашения о взаимодействии, заключенного между ГК «Росатом» и Администрацией 25 ноября 2015 года.

Подраздел 6. Перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

22. Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом (в случае если заявителем является гражданин, подпадающий под требования пункта 2 статьи 8 Закона о ЗАТО), а другой стороной по сделке является  КУМИ, либо гражданин, либо юридическое лицо, удовлетворяющие требованиям пункта 1 статьи 8 Закона о ЗАТО, в уполномоченный орган должны быть представлены следующие документы:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по установленной форме (приложения № 1-4 к настоящему Регламенту);

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, с указанием сведений о заявителе, в том числе о месте регистрации заявителя;

3) копия документа, которым подтверждаются полномочия представителя заявителя (копия доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (нотариально удостоверенной доверенности или доверенности, имеющей простую письменную форму)), – в случае если с заявлением обращается представитель заявителя;

4) копия правоустанавливающего документа, которым оформляется сделка с недвижимым имуществом (договор купли-продажи, договор залога, договор аренды, соглашение о передаче прав и обязанностей по договору, соглашение о смене арендатора в силу закона и др.), подписанного сторонами сделки (в случае если форма правоустанавливающего документа предполагает подписание такого документа сторонами сделки);
5) выписка (копия выписки) из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним в отношении объекта недвижимости, являющегося объектом сделки, или копия свидетельства о государственной регистрации права  в отношении указанного объекта недвижимости (в случае если право зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним), либо правоустанавливающие документы на объект недвижимости, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
6) копия документа, удостоверяющего личность лица, являющегося другой стороной сделки, с указанием сведений об указанном лице, в том числе о месте регистрации указанного лица (если стороной является гражданин (-не);
7) выписка (копия выписки) из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения о юридическом лице (если стороной является юридическое (-ие) лицо).
23. Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом (в случае если заявителем является юридические лицо, подпадающее под требования пункта 2 статьи 8 Закона о ЗАТО), а другой стороной по сделке является  КУМИ, либо гражданин, либо юридическое лицо, удовлетворяющие требованиям пункта 1 статьи 8 Закона о ЗАТО, в уполномоченный орган должны быть представлены следующие документы:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по установленной форме (приложение № 2 к настоящему Регламенту);

2) копия документа, которым подтверждаются полномочия представителя заявителя (копия доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (нотариально удостоверенной доверенности или доверенности, имеющей простую письменную форму)), – в случае если с заявлением обращается представитель заявителя;

3) копия правоустанавливающего документа, которым оформляется сделка   с недвижимым имуществом (договор купли-продажи, договор залога, договор аренды, соглашение о передаче прав и обязанностей по договору, соглашение о смене арендатора в силу закона и др.), подписанного сторонами сделки (в случае если форма правоустанавливающего документа предполагает подписание такого документа сторонами сделки); 
4) выписка (копия выписки) из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним в отношении объекта недвижимости, являющегося объектом сделки, или копия свидетельства о государственной регистрации права  в отношении указанного объекта недвижимости (в случае если право зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним), либо правоустанавливающие документы на объект недвижимости, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
5) выписка (копия выписки) из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения о юридическом лице, являющемся заявителем, содержащая сведения об указанном юридическом лице, в том числе сведения, подтверждающие место регистрации юридического лица, а также подтверждающие, что учредителями юридического лица не являются иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные организации, иностранные некоммерческие неправительственные организации, отделения иностранных некоммерческих неправительственных организаций, международные организации (объединения) на дату не позднее 6 месяцев до подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом;
6) Справка от юридического(-их) лица, являющегося заявителем о составе учредителей (участников) организации. С указанием наименования, гражданства (для физических лиц), места нахождения (для юридических лиц) и количества акций  (долей участия) в уставном капитале (в случае если заявителем является хозяйственное общество), заверенная должностным лицом организации;
7) копия заявления о государственной регистрации юридического лица по форме, утверждаемой уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, с отметкой ГК «Росатом» о согласовании либо копия уведомления ГК «Росатом», содержащего сведения о том, что осуществление (ведение) деятельности соответствующего юридического лица на территории Новоуральского городского округа ГК «Росатом» согласовано, –  для юридического лица с иностранными инвестициями, являющегося заявителем (пункт 2.1 статьи 3 Закона Российской Федерации «О закрытом административно-территориальном образовании», пункты 2 и 6 Правил создания и деятельности на территории закрытого административно-территориального образования организаций с иностранными инвестициями, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 22 мая 2006 года № 302) (для организации с иностранными инвестициями);
8) копия документа, удостоверяющего личность лица, являющегося другой стороной сделки, с указанием сведений об указанном лице, в том числе о месте регистрации указанного лица (если стороной является гражданин (-не);

9) выписка (копия выписки) из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения о юридическом лице (если стороной является юридическое (-ие) лицо).
24. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 5,7 пункта 22  и подпунктах 4,5,9 пункта 23, запрашиваются КУМИ в федеральных органах исполнительной власти, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

25. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, должны соответствовать следующим требованиям:

1) тексты документов должны быть оформлены на русском языке или иметь нотариально удостоверенный перевод на русский язык;
2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

3) фамилии, имена, отчества, адреса места регистрации (места жительства) физических лиц должны соответствовать данным, содержащимся в документах, удостоверяющих личность;

4) документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и (или) иных исправлений;

5) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
6) документы не должны быть исполнены карандашом.
26. Заявитель вправе подать заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, в форме электронного документа.

27. В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги подается в форме электронного документа (в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области», прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются простой электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», постановления Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг».

Подраздел 7. Перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель
 вправе представить

28. Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, требуется представление следующих документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении юридического лица, являющегося стороной по сделке. Указанный документ находится в распоряжении территориального органа Федеральной налоговой службы Российской Федерации, действующего на территории Новоуральского городского округа;

2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним в отношении объекта недвижимости, являющегося объектом сделки (в случае если право зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним). Указанный документ находится в распоряжении территориального органа Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, действующего на территории Новоуральского городского округа.
29. Указанные в пункте 28 настоящего Регламента документы и (или) содержащаяся в них информация, запрашиваются КУМИ в соответствующих органах (организациях), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в случае если заявитель не представил эти документы в КУМИ  по собственной инициативе.
Подраздел 8. Запрет требовать от заявителя представления 
документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, муниципальными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

30. При предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, муниципальными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, в том числе настоящим Регламентом;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области и муниципальными нормативными правовыми актами Новоуральского городского округа находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления, государственных органов и (или) подведомственных органам местного самоуправления и государственным органам организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел 9. Перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

31. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется по следующим основаниям:

1) запрос о предоставлении муниципальной услуги оформлен с нарушением требований, указанных в пунктах 22 - 26 настоящего Регламента (в том числе заявителем не представлены либо представлены не в полном объеме документы, предусмотренные пунктами 22 и 23 настоящего Регламента – применительно к соответствующему виду сделки);

2) текст представленного запроса и (или) приложенных к запросу документов не поддается прочтению;

3) заявитель не относится ни к одной из категорий лиц, предусмотренных подразделом 2 раздела I настоящего Регламента;

4) запрос о предоставлении муниципальной услуги не подписан заявителем (уполномоченным представителем заявителя);

5) документы представлены лицом, не имеющим полномочий на представление документов (при представлении документов в отношении другого лица);

6) документы представлены в КУМИ в не приемное время либо в нерабочий (выходной или праздничный) день.
32. Для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, достаточно наличия одного из оснований, указанных в пункте 31 настоящего Регламента.

Подраздел 10. Перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

33. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не имеется.

34. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются:

1) в случае если заявителем является гражданин, подпадающий под требования пункта 2 статьи 8 Закона о ЗАТО), а другой стороной по сделке является  КУМИ, либо гражданин, либо юридическое лицо, удовлетворяющие требованиям пункта 1 статьи 8 Закона о ЗАТО:
а) непредставление (представление не в полном объеме) документов, указанных в пункте 22 настоящего Регламента;

б) представление заявителем недостоверных либо заведомо ложных сведений о себе;

в) отсутствие у заявителя (представителя заявителя) полномочий на обращение по вопросу о предоставлении муниципальной услуги;

г) оформление документов с нарушением требований, установленных настоящим Регламентом;
д) наличие одного или более оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Регламентом;
е) выявление предусмотренных Законом Российской Федерации «О закрытом административно-территориальном образовании», иными федеральными законами и (или) принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации оснований, препятствующих участию заявителя в совершении сделки;

ж) отказ ГК «Росатом» в согласовании решения Администрации о допуске заявителя к участию в совершении сделки;

2) в случае если заявителем является юридические лицо, подпадающее под требования пункта 2 статьи 8 Закона о ЗАТО), а другой стороной по сделке является  КУМИ, либо гражданин, либо юридическое лицо, удовлетворяющие требованиям пункта 1 статьи 8 Закона о ЗАТО:

а) непредставление (представление не в полном объеме) документов, указанных в пункте 23 настоящего Регламента;

б) представление заявителем недостоверных либо заведомо ложных сведений о себе;

в) отсутствие у заявителя (представителя заявителя) полномочий на обращение по вопросу о предоставлении муниципальной услуги;

г) оформление документов с нарушением требований, установленных настоящим Регламентом;

д) наличие одного или более оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Регламентом;

е) отсутствие в Едином государственном реестре юридических лиц сведений о юридическом лице, являющемся стороной сделки; либо наличие в Едином государственном реестре юридических лиц сведений о государственной регистрации ликвидации юридического лица, являющегося стороной сделки; либо наличие в Едином государственном реестре юридических лиц сведений об исключении юридического лица, являющегося стороной сделки, прекратившего свою деятельность, из Единого государственного реестра юридических лиц по решению регистрирующего органа; либо наличие в Едином государственном реестре юридических лиц сведений о прекращении юридического лица, являющегося стороной сделки, по иным основаниям, установленным законодательством Российской Федерации;

ж) выявление предусмотренных Законом Российской Федерации «О закрытом административно-территориальном образовании», иными федеральными законами и (или) принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации оснований, препятствующих участию заявителя в совершении сделки;

з) отказ ГК «Росатом» в согласовании решения Администрации о допуске заявителя к участию в совершении сделки;
35. Для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, достаточно наличия одного из оснований, указанных в пункте 34 настоящего Регламента, – применительно к соответствующему виду сделки.

Подраздел 11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

36. Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
Подраздел 12. Порядок, размер и основания взимания

государственной пошлины или иной платы, взимаемой

за предоставление муниципальной услуги

37. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, с заявителя не взимается.

Подраздел 13. Порядок, размер и основания взимания платы

за предоставление услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги

38. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, с заявителя не взимается.

Подраздел 14. Срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

39. Срок ожидания заявителем в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не должен превышать 15 минут.

Срок ожидания заявителем в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не должен превышать 15 минут.

Подраздел 15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги

40. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, – в течение одного рабочего дня (дня фактического поступления заявления в Администрацию).

Подраздел 16. Требования к помещениям, в которых

предоставляется муниципальная услуга

41. Здание, в котором осуществляется прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в здание, вывеской с наименованием органа местного самоуправления, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, средствами пожаротушения и располагается с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

42. На территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, имеются места, предназначенные для парковки автотранспорта.

43. Места ожидания для заявителей оборудованы стульями. Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудованы информационным стендом, столом и стульями.
44. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, залы ожидания, места для заполнения запросов, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны быть доступны для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

45. Каждое рабочее место специалистов уполномоченного органа оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройством, средствами связи.

46. Специалисты уполномоченного органа, рабочее место которых оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, обязаны обеспечить:

1) предотвращение несанкционированного доступа к конфиденциальной информации, содержащейся в информационной базе данных получателей муниципальной услуги, и (или) передачи ее лицам, не имеющим права доступа к указанной информации;

2) своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к конфиденциальной информации, содержащейся в базе данных получателей муниципальной услуги;

3) предупреждение возможности наступления неблагоприятных последствий нарушения порядка доступа к конфиденциальной информации, содержащейся в базе данных получателей муниципальной услуги;

4) недопущение воздействия на технические средства обработки информации, содержащейся в базе данных получателей муниципальной услуги, в результате которого нарушается их функционирование;

5) возможность незамедлительного восстановления информации, содержащейся в базе данных получателей муниципальной услуги, модифицированной или уничтоженной вследствие несанкционированного доступа к ней;

6) постоянный контроль за обеспечением уровня защищенности конфиденциальной информации, содержащейся в базе данных получателей муниципальной услуги.

Подраздел 17. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

47. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие обращений (жалоб) заявителей, обусловленных проблемами при получении ими конечного результата муниципальной услуги (в том числе обращений (жалоб) заявителей в связи с нарушением порядка предоставления муниципальной услуги);

3) объем финансовых затрат заявителя при получении им конечного результата муниципальной услуги;

4) объем затрат времени заявителя при получении им конечного результата муниципальной услуги.

48. В случае включения муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, в перечень муниципальных услуг, подлежащих мониторингу качества предоставления, мониторинг качества предоставления указанной муниципальной услуги проводится в порядке, установленном постановлением Администрации.
РАЗДЕЛ III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных процедур

в электронной форме

Подраздел 1. Состав и последовательность выполнения 

административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

49. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение и проверка уполномоченным органом документов, представленных в целях предоставления муниципальной услуги, и направление межведомственных запросов в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, – в случае если соответствующие документы и (или) информация не представлены заявителем по собственной инициативе;

3) подготовка и принятие решения о допуске заявителя к участию в совершении сделки (об отказе заявителю в допуске к участию в совершении сделки);
4) направление в ГК «Росатом» пакета документов, представленных в целях предоставления муниципальной услуги,  для согласования решения о допуске заявителя к участию в совершении сделки;

5) рассмотрение ГК «Росатом» поступившего пакета документов и принятие решения о согласовании решения о допуске заявителя к участию в совершении сделки либо об отказе в согласовании указанного решения;
6) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

50. Блок-схема предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, приведена в приложении № 5 к настоящему Регламенту.

Подраздел 2. Прием и регистрация запроса о
 предоставлении муниципальной услуги
51. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги (приложения №№ 1 - 2 к настоящему Регламенту – применительно к соответствующему виду сделки).
При подаче заявителем заявления лично, специалист уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу документов, осуществляет проверку представленного заявления и документов.

52. Запрос (заявление) о предоставлении муниципальной услуги представляется в КУМИ  непосредственно заявителем или представителем заявителя.

53. Специалист уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции:

1) проверяет документы согласно представленной описи;

2) регистрирует в установленном порядке запрос (заявление);

3) ставит на экземпляр запроса (заявления) отметку с номером и датой регистрации;

4) передает заявление и представленные документы для рассмотрения председателю КУМИ, а в случае его отсутствия - лицу, исполняющему его обязанности;

5) передает рассмотренные председателем КУМИ либо лицом, исполняющим его обязанности, документы с резолюцией исполнителю - специалисту КУМИ для исполнения и предоставления услуги.

54. Результатом административной процедуры является регистрация  запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги в общем отделе Администрации либо непосредственно в КУМИ.

55. Максимальный срок выполнения данной административной процедуры - один рабочий день.
Подраздел 3. Рассмотрение и проверка документов, представленных в целях предоставления муниципальной услуги, и направление межведомственных запросов в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги
56. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является получение заявления на предоставление муниципальной услуги специалистом КУМИ.
57. Специалист КУМИ, являющийся ответственным за рассмотрение поступившего запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, рассматривает запрос (заявление) о предоставлении муниципальной услуги с приложенными к нему документами на соответствие требованиям настоящего Регламента.

 
58. В случае если будет установлено, что имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные настоящим Регламентом, специалист КУМИ обеспечивает подготовку и направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований отказа и рекомендациями по устранению выявленных нарушений, препятствующих предоставлению муниципальной услуги. Уведомление согласовывается с председателем КУМИ (должностным лицом, исполняющим обязанности председателя КУМИ) и подписывается Главой Администрации (должностным лицом, исполняющим обязанности Главы Администрации).
59. В случае если будет установлено, что представленные заявителем документы, которые он обязан представить лично, отвечают требованиям настоящего Регламента, но при этом заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные в пунктах 22 и 23 настоящего Регламента, которые он вправе представить (применительно к соответствующему виду сделки), специалист КУМИ обеспечивает подготовку и направление межведомственных запросов в органы (организации), указанные в пункте 28 настоящего Регламента, в распоряжении которых находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона N 210-ФЗ и подписывается уполномоченным должностным лицом.

60. Непредставление заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пунктах 22 и 23 настоящего Регламента, которые он вправе представить (применительно к соответствующему виду сделки), не является основанием для отказа в предоставлении ему муниципальной услуги.

61. Результатом административной процедуры является либо установление факта соответствия запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги с приложенными к нему документами требованиям настоящего Регламента с последующим направлением (в случае необходимости) соответствующих межведомственных запросов, либо установление факта наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Регламентом, с последующим направлением заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований отказа и рекомендациями по устранению выявленных нарушений, препятствующих предоставлению муниципальной услуги.

62. Срок выполнения административной процедуры – не более двух рабочих дней со дня поступления запроса (заявления) специалисту КУМИ, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Подраздел 4. Подготовка и принятие решения о допуске заявителя

к участию в совершении сделки (об отказе заявителю

в допуске к участию в совершении сделки)
63. Основанием для начала административной процедуры является установление специалистом КУМИ факта соответствия запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги с приложенными к нему документами требованиям настоящего Регламента, либо установление факта наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Регламентом.
64. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом и принятии положительного решения о допуске заявителя к участию в совершении сделки, специалист КУМИ, являющийся ответственным за рассмотрение поступившего запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта постановления Администрации о допуске заявителя к участию в совершении сделки.
Проект постановления Администрации согласовывается с председателем КУМИ (должностным лицом, исполняющим обязанности председателя КУМИ) после чего направляется на подпись Главе Администрации (должностному лицу, исполняющему обязанности Главы Администрации) в порядке установленном Регламентом работы Администрации.

65. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим регламентом и  принятии отрицательного решения, которое обусловлено выявлением предусмотренных Законом Российской Федерации «О закрытом административно-территориальном образовании», иными федеральными законами и (или) принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации оснований, препятствующих участию заявителя в совершении сделки), специалист уполномоченного органа обеспечивает подготовку и направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований отказа и рекомендациями по устранению выявленных нарушений, препятствующих предоставлению муниципальной услуги. Уведомление согласовывается с начальником отдела имущественных и земельных отношений, председателем КУМИ (должностным лицом, исполняющим обязанности начальника отдела имущественных и земельных отношений КУМИ, председателя КУМИ)   и подписывается Главой Администрации (должностным лицом, исполняющим обязанности Главы Администрации).
66. Результатом административной процедуры является принятие решения Администрации о допуске заявителя к участию в совершении сделки, оформленного в виде постановления Администрации либо направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований отказа и рекомендациями по устранению выявленных нарушений, препятствующих предоставлению муниципальной услуги.
67. Срок выполнения административной процедуры – не более двух рабочих дней со дня установления КУМИ факта соответствия запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги с приложенными к нему документами требованиям настоящего Регламента, либо установление факта наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Регламентом.

Подраздел 5. Направление в ГК «Росатом» пакета документов представленных в целях предоставления муниципальной услуги, 

для согласования решения о допуске заявителя

к участию в совершении сделки
68. Административная процедура, предусмотренная настоящим подразделом, подлежит выполнению только в случае, если заявитель не относится к категории лиц, в отношении которых ГК «Росатом» принято решение о применении процедуры согласования решения о допуске заявителя к участию в совершении сделки в упрощенном порядке.

В случае если заявитель относится к категории лиц, указанных в части первой настоящего пункта, направление в ГК «Росатом» пакета документов, представленных в целях предоставления муниципальной услуги, с приложением решения Администрации о допуске заявителя к участию в совершении сделки, для согласования указанного решения не требуется.

69. Основанием для начала административной процедуры является поступление в КУМИ из общего отдела Администрации решения Администрации о допуске заявителя к участию в совершении сделки, оформленного в виде постановления Администрации, – в случае если заявитель не относится к категории лиц, в отношении которых ГК «Росатом» принято решение о применении процедуры согласования решения о допуске заявителя к участию в совершении сделки в упрощенном порядке.

70. Специалист отдела имущественных и земельных отношений КУМИ, являющийся ответственным за рассмотрение поступившего запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает подготовку для направления в адрес ГК «Росатом» пакета документов, представленных в целях предоставления муниципальной услуги. Пакет документов, подлежащий направлению в адрес в ГК «Росатом», формируется путем снятия специалистом уполномоченного органа копий с поступивших в КУМИ документов, представленных в целях предоставления муниципальной услуги. Копии заверяются печатью КУМИ и подписью специалиста КУМИ, являющегося ответственным за рассмотрение поступившего запроса (заявления)    о предоставлении муниципальной услуги, либо подписью председателя КУМИ (должностного лица, исполняющего обязанности председателя КУМИ).
71. Пакет документов, указанных в пункте 70 настоящего Регламента передается специалистом КУМИ, ответственным за  рассмотрение поступившего запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги в Управление правового обеспечения, кадров и муниципальной службы Администрации Новоуральского городского округа с сопроводительным письмом, подписанным Главой Администрации Новоуральского городского округа для направления в адрес ГК «Росатом» через  защищенную документальную электронную почту «Деловая почта» комплекса «ViPNet-Инфо ТеКС-СКЦ».

72. Результатом административной процедуры является направление в адрес ГК «Росатом» пакета документов, представленных в целях предоставления муниципальной услуги, для согласования решения Администрации о допуске заявителя к участию в совершении сделки.
73. Срок выполнения административной процедуры – в течение одного рабочего дня, являющегося днем поступления в КУМИ решения Администрации о допуске заявителя к участию в совершении сделки, оформленного в виде постановления Администрации.
Подраздел 6. Рассмотрение ГК «Росатом» поступившего пакета 
документов и принятие решения о согласовании решения о допуске
 заявителя к участию в совершении сделки либо об отказе 
в согласовании указанного решения
74. Основанием для начала административной процедуры является поступление в ГК «Росатом» из Администрации пакета документов, представленных в целях предоставления муниципальной услуги, для согласования решения Администрации о допуске заявителя к участию в совершении сделки.
75. Поступивший из Администрации пакет документов рассматривается ГК «Росатом».

76. В случае если документы, необходимые для принятия решения о согласовании (об отказе в согласовании), представлены не в полном объеме, ГК «Росатом» запрашивает у Администрации недостающие документы. При этом установленный срок согласования начинает исчисляться вновь с даты поступления в ГК «Росатом» недостающих документов.
77. Результатом выполнения административной процедуры является принятие ГК «Росатом» одного из следующих решений:
1) о согласовании решения администрации о допуске заявителя к участию в совершении сделки;

2) об отказе в согласовании решения Администрации о допуске заявителя к участию в совершении сделки. В решении ГК «Росатом» об отказе в согласовании решения Администрации о допуске заявителя к участию в совершении сделки должно в обязательном порядке содержаться указание на основания для принятия решения.
78. Решение ГК «Росатом» оформляется в письменном виде в форме письма-уведомления, подписанного уполномоченным должностным лицом ГК «Росатом». 

79. Решение ГК «Росатом» о согласовании решения Администрации о допуске заявителя к участию в совершении сделки (об отказе в согласовании решения Администрации о допуске заявителя к участию в совершении сделки) направляется через защищенную документальную электронную почту «Деловая почта» комплекса «ViPNet-Инфо ТеКС-СКЦ».
80. Результатом административной процедуры является направление в адрес Администрации решения ГК «Росатом» о согласовании решения Администрации о допуске заявителя к участию в совершении сделки (об отказе в согласовании решения Администрации о допуске заявителя к участию в совершении сделки).

81. Срок выполнения административной процедуры – не более тринадцати рабочих дней со дня поступления документов из Администрации в ГК «Росатом».
Подраздел 7. Выдача результата предоставления

муниципальной услуги заявителю

82. Основанием для начала административной процедуры является один из двух следующих юридических фактов:

1) поступление в КУМИ из общего отдела Администрации решения ГК «Росатом» о согласовании решения Администрации о допуске заявителя к участию в совершении сделки (об отказе в согласовании решения Администрации о допуске заявителя к участию в совершении сделки) с резолюцией Главы Администрации (должностного лица, исполняющего обязанности Главы Администрации);
2) поступление в КУМИ решения Администрации о допуске заявителя к участию в совершении сделки, оформленного в виде постановления Администрации – в случае если заявитель относится к категории лиц, в отношении которых ГК «Росатом» принято решение о применении процедуры согласования решения о допуске заявителя к участию в совершении сделки в упрощенном порядке.

83. Специалист КУМИ, являющийся ответственным за рассмотрение поступившего запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, осуществляет одно из двух следующих юридически значимых действий:

1) осуществляет подготовку заверенных копий постановления Администрации о допуске заявителя к участию в совершении сделки и письма ГК «Росатом», которым подтверждается факт согласования соответствующего постановления Администрации, а также подготовку сопроводительного письма;
2) осуществляет подготовку мотивированного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Указанное решение оформляется в виде письменного уведомления, подписанного Главой Администрации (должностным лицом, исполняющим обязанности Главы Администрации). К уведомлению прилагается заверенная копия решения ГК «Росатом» об отказе в согласовании решения Администрации о допуске заявителя к участию в совершении сделки.
84. Специалистом КУМИ, ответственным за прием и выдачу документов, обеспечивается выдача (направление) заявителю документов, указанных в подпункте 1 пункта 83 настоящего Регламента, либо документов, указанных в подпункте 2 пункта 83 настоящего Регламента. Соответствующие документы выдаются (направляются) в одном экземпляре.
85. В случае если заявитель (уполномоченный представитель заявителя) выразил желание получить соответствующие документы в КУМИ непосредственно, документы выдаются ему специалистом КУМИ под роспись по месту нахождения КУМИ, указанному в пункте 7 настоящего Регламента.

В случае если заявитель (уполномоченный представитель заявителя) не выразил желание получить соответствующие документы в КУМИ непосредственно, документы направляются ему почтой по адресу, указанному в запросе (заявлении) о предоставлении муниципальной услуги.

86. В случае принятия ГК «Росатом» решения об отказе в согласовании решения Администрации о допуске заявителя к участию в совершении сделки, ранее принятое постановление Администрации, которым оформлялось решение о допуске заявителя к участию в совершении сделки, признается утратившим силу в порядке, установленном Регламентом работы Администрации.
87. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю документов, указанных в подпункте 1 пункта 83 настоящего Регламента, либо документов, указанных в подпункте 2 пункта 83 настоящего Регламента.

88. Срок выполнения административной процедуры – не более двух рабочих дней со дня поступления в КУМИ документов, указанных в подпункте 1 или подпункте 2 пункта 83 настоящего Регламента соответственно.
Подраздел 8. Особенности выполнения административных 

процедур в многофункциональных центрах

89. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может быть получена заявителем в многофункциональном центре.
90. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может осуществляться в многофункциональном центре при соблюдении одновременно следующих условий:

1) муниципальная услуга включена в перечень муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденный постановлением администрации;

2) между многофункциональным центром и Администрацией заключено соглашение о взаимодействии с учетом требований, установленных Правительством Российской Федерации.

91. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением (запросом), а взаимодействие  с органом, предоставляющим муниципальную услугу, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с требованиями законов и иных нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов и условиями заключенного между многофункциональным центром и Администрацией соглашения о взаимодействии.

92. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, представляются заявителем в многофункциональный центр (филиал многофункционального центра) по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между многофункциональным центром и Администрацией соглашения о взаимодействии.

93. Получение результата муниципальной услуги осуществляется заявителем в многофункциональном центре (филиале многофункционального центра) по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между многофункциональным центром и Администрацией соглашения о взаимодействии, если настоящим Регламентом и (или) указанным соглашением предусматривается возможность получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.

РАЗДЕЛ IV. Формы контроля за исполнением

Административного регламента

94. Текущий контроль надлежащего исполнения специалистами КУМИ должностных (служебных) обязанностей при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом (далее – текущий контроль), осуществляется председателем КУМИ (должностным лицом, исполняющим обязанности председателя КУМИ). 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения специалистами (должностными лицами) КУМИ положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих правоотношения, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

Задачами осуществления текущего контроля являются:

соблюдение специалистами КУМИ требований настоящего Регламента, порядка и сроков осуществления административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение указанных нарушений;

совершенствование порядка предоставления муниципальной услуги.

95. Формами осуществления текущего контроля являются проверки (плановые и внеплановые).

96. Плановые и внеплановые проверки деятельности специалистов КУМИ осуществляются председателем КУМИ.

Периодичность проведения проверок при осуществлении текущего контроля устанавливается председателем КУМИ. 

97. Результаты проверок оформляются в виде справок, в которых отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

98. Председатель КУМИ и специалисты КУМИ несут предусмотренную законодательством ответственность за действия (решения), осуществляемые (принятые) ими (за бездействие, допущенное ими) при выполнении административных процедур, осуществляемых в процессе предоставления муниципальной услуги.

99. Заявители, а также их объединения и организации осуществляют контроль за предоставлением муниципальной услуги путем обжалования действий (решений) или бездействия председателя КУМИ и специалистов КУМИ в процессе предоставления муниципальной услуги.

Раздел V. Порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,

либо муниципального служащего

100. Заявитель может обратиться с жалобой в досудебном (внесудебном) порядке в том числе в следующих случаях:

1) нарушение порядка и срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами Новоуральского городского округа для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами Новоуральского городского округа для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами Новоуральского городского округа;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами Новоуральского городского округа;

7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

101. Заявитель может обратиться с жалобой в досудебном (внесудебном) порядке в том числе в следующих случаях:

1) нарушение порядка и срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами Новоуральского городского округа для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами Новоуральского городского округа для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами Новоуральского городского округа;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами Новоуральского городского округа;

7) отказ КУМИ, должностного лица КУМИ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

102. Жалоба на решение (действие), принятое (осуществленное) специалистом КУМИ, либо на допущенное им бездействие подается по выбору заявителя председателю КУМИ либо Главе  Администрации.

Жалоба на решение (действие), принятое (осуществленное) председателем КУМИ, либо на допущенное им бездействие подается Главе Администрации.

103. Жалоба может быть направлена: по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

104. Жалоба, адресованная председателю КУМИ, может быть направлена почтой по адресу: 624130, Свердловская область, город Новоуральск, улица Мичурина, дом № 33.

Жалоба, адресованная Главе Администрации, может быть направлена почтой по адресу: 624130, Свердловская область, город Новоуральск, улица Мичурина, дом № 33.

Жалоба может быть направлена через официальный сайт Администрации в сети «Интернет» (адрес: www.adm-ngo.ru; раздел «Обращения граждан»).

Запись на личный прием к Главе Администрации осуществляется по телефону: (34370) 7-09-68.

Информация о времени личного приема Главой Администрации, председателем КУМИ размещена на официальном сайте Администрации в сети «Интернет».

105. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

106. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен, могут быть установлены Правительством Российской Федерации.

107. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

108. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами Новоуральского городского округа, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

109. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

110. Решение по жалобе может быть обжаловано заявителем в порядке и в сроки, которые установлены гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации. Порядок рассмотрения и разрешения судом такой жалобы установлен законодательством Российской Федерации.

111. Перечень сведений, содержащихся в ответе о результатах рассмотрения жалобы, перечень случаев, в которых должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, вправе оставить жалобу без ответа, а также иные особенности подачи и рассмотрения жалоб определены Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов (структурных подразделений) Администрации, предоставляющих муниципальные услуги, и их должностных лиц, муниципальных служащих органов (структурных подразделений) администрации, предоставляющих муниципальные услуги, утвержденным постановлением Администрации Новоуральского городского округа от 18 декабря 2012 года № 2712-а («Нейва», № 100, 21 декабря 2012 года).
112. Информирование заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы может осуществляться путем:

1) ознакомления с информацией о порядке подачи и рассмотрения жалобы (далее – информация) посредством официального опубликования настоящего Регламента;

2) размещения информации на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги; 

3) предоставления информации должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, в том числе при личном приеме заявителя;

4) предоставления информации в многофункциональном центре;

5) размещения информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу;

6) размещения информации на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) либо региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области.

113. Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего могут быть обжалованы заявителем в суд (арбитражный суд - если рассмотрение жалобы подведомственно арбитражному суду) в порядке и в сроки, которые установлены законодательством об административном судопроизводстве (арбитражным процессуальным законодательством - если рассмотрение жалобы подведомственно арбитражному суду). Порядок рассмотрения и разрешения судом такой жалобы установлен законодательством об административном судопроизводстве (арбитражным процессуальным законодательством - если рассмотрение жалобы подведомственно арбитражному суду).

                                                                                                                                                          Приложение №1
                                                                                                                                                     к  Административному регламенту

Главе Администрации                                                                                                                                    Новоуральского городского округа                                                                                                                                   В.В. Попову
ЗАЯВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                              о допуске к участию в совершении сделки с недвижимым имуществом,                                                        находящимся на территории Новоуральского городского округа
	Фамилия (заявителя)
	

	Имя 
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Гражданство (наличие двойного гражданства)
	

	Паспортные данные


	

	Контактная информация (домашний телефон, мобильный телефон, адрес электронной почты)
	

	Адрес постоянной регистрации

(индекс, (обл., район и т.п.), город, ул., дом, корп., кв.)
	

	Адрес фактического проживания (индекс, город (обл., район и т.п.),  ул., дом, корп., кв.)
	

	Адрес временной регистрации (индекс, город (обл., район и т.п.),  ул., дом, корп., кв.)
	

	Имеются ли у Вас на территории Новоуральского городского округа близкие родственники (супруг, супруга, родители, дети, усыновители, усыновленные, родные братья и родные сестры, дедушка, бабушка, внуки), проживающие на территории ЗАТО  г.Новоуральск (если «да» - указать ФИО, дату рождения, адрес (место жительства)
	

	Имеется ли у Вас на территории Новоуральского городского округа в собственности объект недвижимого имущества (дом, квартира, гараж, земельный участок и т.д.)
	

	Имеется ли возбужденное в отношении Вас уголовное дело за совершение преступления против государственной власти и (или) иного тяжкого, особо тяжкого преступления, а также имеется ли у Вас неснятая или непогашенная судимость за эти преступления
	

	Цель совершения сделки с недвижимым имуществом, расположенным на территории Новоуральского городского округа
	

	 В качестве кого Вы выступаете в настоящей сделке  (продавец, покупатель, арендатор и т.д.)
	

	ФИО (другой стороны по сделке)
	

	Дата рождения, паспортные данные
	

	Адрес постоянной регистрации ((индекс, (обл., район и т.п.) город,  ул., дом, корп., кв.)
	

	Контактные данные (домашний, мобильный телефон)
	


Подпись ________________  
 В соответствии с пунктом 2 статьи 8 Закона Российской Федерации от 14 июля 1992 года № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании» прошу Вас принять решение о допуске гражданина  
________________________________________________________________________________________________                            (фамилия, имя, отчество гражданина, подпадающего под требования пункта 2 статьи 8 Закона РФ

«О закрытом административно-территориальном образовании», являющегося заявителем)
к участию в совершении с _____________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина, подпадающего под требования пункта 1 статьи 8 Закона РФ

«О закрытом административно-территориальном образовании»)

сделки с объектом недвижимости, находящимся на территории Новоуральского городского округа.
Вид сделки: ______________________________________________________________________________
(заключение договора купли-продажи, залога, аренды и др.)
Вид и местоположение объекта недвижимости: ________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________(указываются в соответствии со сведениями о государственной регистрации объекта)
               Приложение:

1) копия документа, которым оформляется соответствующая сделка (договор (соглашение) о совершении сделки);

2) копия документа, которым определяется объект недвижимости, являющийся объектом сделки (копия выписки из Единого государственного реестра прав в отношении соответствующего объекта либо копия свидетельства о государственной регистрации права на объект, копия договора аренды объекта недвижимости);

3) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (с указанием сведений о месте регистрации);

4)копия документа, которым подтверждаются полномочия представителя заявителя (копия нотариально удостоверенной доверенности или доверенности, имеющей простую письменную форму) (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя).
5) копия документа, удостоверяющего личность гражданина, являющегося другой стороной сделки (с указанием сведений о месте регистрации);

              ЗАЯВИТЕЛЬ НАСТОЯЩИМ ВЫРАЖАЕТ СВОЕ СОГЛАСИЕ НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ОБРАБОТКИ (ДЕЙСТВИЙ, СОВЕРШАЕМЫХ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ СРЕДСТВ АВТОМАТИЗАЦИИ ИЛИ БЕЗ ТАКИХ СРЕДСТВ, ВКЛЮЧАЯ СБОР, ЗАПИСЬ, СИСТЕМАТИЗАЦИЮ, НАКОПЛЕНИЕ, ХРАНЕНИЕ, УТОЧНЕНИЕ, ИЗВЛЕЧЕНИЕ, ИСПОЛЬЗОВАНИЕ, ПЕРЕДАЧУ, ОБЕЗЛИЧИВАНИЕ, БЛОКИРОВАНИЕ, УДАЛЕНИЕ, УНИЧТОЖЕНИЕ),  ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ЗАЯВИТЕЛЯ, УКАЗАННЫХ В НАСТОЯЩЕМ ЗАЯВЛЕНИИ И ПРИЛОЖЕНИЯХ К НЕМУ, В СООТВЕТСТВИИ С ТРЕБОВАНИЯМИ ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА ОТ 27.07.2006 №152-ФЗ «О ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ». УКАЗАННЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ(-ЯМИ)  ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ ПРЕДОСТАВЛЯЮТСЯ В ЦЕЛЯХ ПОЛУЧЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА УЧАСТИЕ В СОВЕРШЕНИИ СДЕЛКИ С НЕДВИЖИМЫМ ИМУЩЕСТВОМ, НАХОДЯЩИМСЯ НА ТЕРРИТОРИИ ЗАТО г.НОВОУРАЛЬСК, В СООТВЕТСТВИИ  С ТРЕБОВАНИЯМИ ПУНКТА 2 СТАТЬИ 8 ЗАКОНА РФ ОТ 14.07.1992 №3297-1 «О ЗАКРЫТОМ АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИТОРИАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ».                                                                                 

      НАСТОЯЩЕЕ СОГЛАСИЕ ДАНО ЗАЯВИТЕЛЕМ БЕССРОЧНО.

     ЗАЯВИТЕЛЬ ПРЕДУПРЕЖДЕН, ЧТО СООБЩЕНИЕ ЛОЖНЫХ СВЕДЕНИЙ В ЗАЯВЛЕНИИ ВЛЕЧЕТ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ, УСТАНОВЛЕНУЮ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ.
______________________        _______________________   _________________________    
       (дата подачи заявления)                                 (подпись)                                        (фамилия, инициалы)

 Приложение №2
                                                                                                                                                         к  Административному регламенту

Главе Администрации                                                                                                                                    Новоуральского городского округа                                                                                                                                   В.В. Попову
ЗАЯВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                              о допуске к участию в совершении сделки с недвижимым имуществом,                                                        находящимся на территории Новоуральского городского округа

	Организационно-правовая форма юридического лица
	

	Наименование юридического лица
	

	Юридический адрес
	

	Фактический адрес
	

	Входят ли в состав учредителей юридического лица иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные некоммерческие неправительственные организации, отделения иностранных некоммерческих неправительственных организаций
	

	Наличие иностранных акционеров
	

	Наличие согласия ГК «Росатом» на ведение деятельности на территории Новоуральского городского округа  (в случае если АО с иностранными инвестициями)
	

	Намерение открыть филиал/представительство на территории Новоуральского городского округа
	

	Цель совершения сделки с недвижимым имуществом, находящимся на территории  Новоуральского городского округа
	

	В качестве кого Вы выступаете в настоящей сделке  (продавец, покупатель, арендатор и т.д.)
	

	Совершались ли ранее сделки с недвижимым имуществом, расположенным на территории  Новоуральского городского округа
	

	Наличие в собственности недвижимого имущества, расположенного на территории  Новоуральского городского округа
	

	Наличие недвижимого имущества, расположенного на территории  Новоуральского городского округа на праве аренды или ином законном праве
	

	ФИО, контактный телефон, эл.адрес представителя
	

	ФИО (другой стороны по сделке)
	

	Дата рождения, паспортные данные
	

	Адрес постоянной регистрации ((индекс, город (обл., район и т.п.),  ул., дом, корп., кв.)
	

	ФИО, контактный телефон, адрес представителя
	


                                                 Руководитель юридического лица 

                                                 (либо уполномоченное им лицо)    __________________        ______________________________

                                                                                                                                            (подпись)                                    (фамилия, инициалы)

 В соответствии с пунктом 2 статьи 8 Закона Российской Федерации от 14 июля 1992 года № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании» прошу Вас принять решение о допуске юридического лица  
________________________________________________________________________________________________                            (полное наименование юридического лица, подпадающего под требования пункта 2 статьи 8 Закона РФ

«О закрытом административно-территориальном образовании», являющегося заявителем)
к участию в совершении с _____________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина)

сделки с объектом недвижимости, находящимся на территории Новоуральского городского округа.
Вид сделки: ______________________________________________________________________________
(заключение договора купли-продажи, залога, аренды и др.)
Вид и местоположение объекта недвижимости: ________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________(указываются в соответствии со сведениями о государственной регистрации объекта)
Настоящим подтверждается, что юридическое лицо, являющееся стороной сделки, подпадающее под требования пункта 2 статьи 8 Закона Российской Федерации «О закрытом административно-территориальном образовании», соответствует ограничениям, предусмотренным статьей 3 Закона Российской Федерации «О закрытом административно-территориальном образовании» для организаций, осуществляющих деятельность на территории закрытого административно-территориального образования (в том числе, что учредителями юридического лица не являются иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные организации, иностранные некоммерческие неправительственные организации, отделения иностранных некоммерческих неправительственных организаций, международные организации (объединения)).

               Приложение:

1) копия документа, которым оформляется соответствующая сделка (договор (соглашение) о совершении сделки);

2) копия документа, которым определяется объект недвижимости, являющийся объектом сделки (копия выписки из Единого государственного реестра прав в отношении соответствующего объекта либо копия свидетельства о государственной регистрации права на объект, копия договора аренды объекта недвижимости);

3) выписка (копия выписки) из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащие сведения о юридическом лице, не расположенном и не зарегистрированном на территории Новоуральского городского округа;
4) копия документа, которым подтверждаются полномочия представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);
           
5) документ, подтверждающий наличие либо отсутствие у юридического лица, не зарегистрированного на территории ЗАТО, иностранных инвестиций (иностранного капитала) (для акционерного общества – выписка из реестра акционеров, позволяющая установить, входят ли в число акционеров общества иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные организации, иностранные некоммерческие неправительственные организации, отделения иностранных некоммерческих неправительственных организаций, международные организации (объединения));

         
6) копия заявления о государственной регистрации юридического лица по форме, утверждаемой уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, с отметкой ГК «Росатом» о согласовании либо копия уведомления ГК «Росатом», содержащего сведения о том, что осуществление (ведение) деятельности соответствующего юридического лица на территории Новоуральского городского округа ГК «Росатом» согласовано (в случае, если юридическое лицо является юридическим лицом с иностранными инвестициями (иностранным капиталом));
7) в случае, если юридическое лицо является юридическим лицом с иностранными инвестициями (иностранным капиталом) – разрешение Госкорпорации «Росатом» на ведение деятельности на территории ЗАТО, выданное в соответствии с пунктом 2.1 статьи 3 Закона РФ «О закрытом административно-территориальном образовании» и постановлением Правительства РФ от 22.05.2006 № 302.

8) справка от юридического лица, являющегося заявителем о составе учредителей (участников) организации. С указанием наименования, гражданства (для физических лиц), места нахождения (для юридических лиц) и количества акций (долей участия) в уставном капитале (в случае если заявителем является хозяйственное общество), заверенная должностным лицом организации.

9) копия документа, удостоверяющего личность гражданина, являющегося другой стороной сделки (с указанием сведений о месте регистрации)
              ЗАЯВИТЕЛЬ НАСТОЯЩИМ ВЫРАЖАЕТ СВОЕ СОГЛАСИЕ НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ОБРАБОТКИ (ДЕЙСТВИЙ, СОВЕРШАЕМЫХ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ СРЕДСТВ АВТОМАТИЗАЦИИ ИЛИ БЕЗ ТАКИХ СРЕДСТВ, ВКЛЮЧАЯ СБОР, ЗАПИСЬ, СИСТЕМАТИЗАЦИЮ, НАКОПЛЕНИЕ, ХРАНЕНИЕ, УТОЧНЕНИЕ, ИЗВЛЕЧЕНИЕ, ИСПОЛЬЗОВАНИЕ, ПЕРЕДАЧУ, ОБЕЗЛИЧИВАНИЕ, БЛОКИРОВАНИЕ, УДАЛЕНИЕ, УНИЧТОЖЕНИЕ),  ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ЗАЯВИТЕЛЯ, УКАЗАННЫХ В НАСТОЯЩЕМ ЗАЯВЛЕНИИ И ПРИЛОЖЕНИЯХ К НЕМУ, В СООТВЕТСТВИИ С ТРЕБОВАНИЯМИ ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА ОТ 27.07.2006 №152-ФЗ «О ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ». УКАЗАННЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ(-ЯМИ)  ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ ПРЕДОСТАВЛЯЮТСЯ В ЦЕЛЯХ ПОЛУЧЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА УЧАСТИЕ В СОВЕРШЕНИИ СДЕЛКИ С НЕДВИЖИМЫМ ИМУЩЕСТВОМ, НАХОДЯЩИМСЯ НА ТЕРРИТОРИИ ЗАТО г. НОВОУРАЛЬСК, В СООТВЕТСТВИИ  С ТРЕБОВАНИЯМИ ПУНКТА 2 СТАТЬИ 8 ЗАКОНА РФ ОТ 14.07.1992 №3297-1 «О ЗАКРЫТОМ АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИТОРИАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ».                                                                                 

      НАСТОЯЩЕЕ СОГЛАСИЕ ДАНО ЗАЯВИТЕЛЕМ БЕССРОЧНО.

     ЗАЯВИТЕЛЬ ПРЕДУПРЕЖДЕН, ЧТО СООБЩЕНИЕ ЛОЖНЫХ СВЕДЕНИЙ В ЗАЯВЛЕНИИ ВЛЕЧЕТ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ, УСТАНОВЛЕНУЮ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ.
                                                  Руководитель юридического лица 

                                                 (либо уполномоченное им лицо)    __________________        ______________________________

                                                                                                                                            (подпись)                                    (фамилия, инициалы)

Приложение №3
                                                                                                                                                               к  Административному регламенту

Главе Администрации                                                                                                                                    Новоуральского городского округа                                                                                                                                   В.В. Попову
ЗАЯВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                              о допуске к участию в совершении сделки с недвижимым имуществом,                                                        находящимся на территории Новоуральского городского округа
	Фамилия (заявителя)
	

	Имя 
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Гражданство (наличие двойного гражданства)
	

	Паспортные данные


	

	Контактная информация (домашний телефон, мобильный телефон, адрес электронной почты)
	

	Адрес постоянной регистрации

(индекс, (обл., район и т.п.), город,  ул., дом, корп., кв.)
	

	Адрес фактического проживания (индекс,  (обл., район и т.п.),город,  ул., дом, корп., кв.)
	

	Адрес временной регистрации (индекс, (обл., район и т.п.) город,  ул., дом, корп., кв.)
	

	Имеются ли у Вас на территории Новоуральского городского округа близкие родственники (супруг, супруга, родители, дети, усыновители, усыновленные, родные братья и родные сестры, дедушка, бабушка, внуки), проживающие на территории ЗАТО  г.Новоуральск (если «да» - указать ФИО, дату рождения, адрес (место жительства)
	

	Имеется ли у Вас на территории Новоуральского городского округа в собственности объект недвижимого имущества (дом, квартира, гараж, земельный участок и т.д.)
	

	ФИО, контактный телефон, эл.адрес представителя


	

	Цель совершения сделки с недвижимым имуществом, расположенным на территории Новоуральского городского округа
	

	 В качестве кого Вы выступаете в настоящей сделке  (продавец, покупатель, арендатор и т.д.)
	

	Организационно-правовая форма юридического лица, наименование юридического лица (являющегося другой стороной сделки)
	

	Юридический адрес
	

	Фактический адрес
	

	ФИО представителя, контактные данные: телефон, адрес эль почты.
	


                                                                                                                                                    Подпись ________________
В соответствии с пунктом 2 статьи 8 Закона Российской Федерации от 14 июля 1992 года № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании» прошу Вас принять решение о допуске юридического лица
  ______________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина, подпадающего под требования пункта 2 статьи 8 Закона РФ

«О закрытом административно-территориальном образовании», являющегося заявителем)
к участию в совершении с ________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица, подпадающего под требования пункта 1 статьи 8 Закона РФ

«О закрытом административно-территориальном образовании», являющегося заявителем)
сделки с объектом недвижимости, находящимся на территории Новоуральского городского округа.

Вид сделки: ______________________________________________________________________________

(заключение договора купли-продажи, мены, дарения, залога, аренды и др.)
Вид и местоположение объекта недвижимости: ________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________
(указываются в соответствии со сведениями о государственной регистрации объекта)
 Приложение:

       1) копия документа, которым оформляется соответствующая сделка (договор (соглашение) о совершении сделки);

 2) копия документа, которым определяется объект недвижимости, являющийся объектом сделки (копия выписки из Единого государственного реестра прав в отношении соответствующего объекта либо копия свидетельства о государственной регистрации права на объект);

      3) копия документа, удостоверяющего личность гражданина (с указанием сведений о месте регистрации), являющегося заявителем (с указанием места регистрации);

 4) копия документа, которым подтверждаются полномочия представителя заявителя (копия нотариально удостоверенной доверенности или доверенности, имеющей простую письменную форму) (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя).

               5) выписка (копия выписки) из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащие сведения о юридическом лице, являющемся другой стороной сделки.
                ЗАЯВИТЕЛЬ НАСТОЯЩИМ ВЫРАЖАЕТ СВОЕ СОГЛАСИЕ НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ОБРАБОТКИ (ДЕЙСТВИЙ, СОВЕРШАЕМЫХ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ СРЕДСТВ АВТОМАТИЗАЦИИ ИЛИ БЕЗ ТАКИХ СРЕДСТВ, ВКЛЮЧАЯ СБОР, ЗАПИСЬ, СИСТЕМАТИЗАЦИЮ, НАКОПЛЕНИЕ, ХРАНЕНИЕ, УТОЧНЕНИЕ, ИЗВЛЕЧЕНИЕ, ИСПОЛЬЗОВАНИЕ, ПЕРЕДАЧУ, ОБЕЗЛИЧИВАНИЕ, БЛОКИРОВАНИЕ, УДАЛЕНИЕ, УНИЧТОЖЕНИЕ),  ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ЗАЯВИТЕЛЯ, УКАЗАННЫХ В НАСТОЯЩЕМ ЗАЯВЛЕНИИ И ПРИЛОЖЕНИЯХ К НЕМУ, В СООТВЕТСТВИИ С ТРЕБОВАНИЯМИ ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА ОТ 27.07.2006 №152-ФЗ «О ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ». УКАЗАННЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ(-ЯМИ)  ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ ПРЕДОСТАВЛЯЮТСЯ В ЦЕЛЯХ ПОЛУЧЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА УЧАСТИЕ В СОВЕРШЕНИИ СДЕЛКИ С НЕДВИЖИМЫМ ИМУЩЕСТВОМ, НАХОДЯЩИМСЯ НА ТЕРРИТОРИИ ЗАТО г.НОВОУРАЛЬСК, В СООТВЕТСТВИИ  С ТРЕБОВАНИЯМИ ПУНКТА 2 СТАТЬИ 8 ЗАКОНА РФ ОТ 14.07.1992 №3297-1 «О ЗАКРЫТОМ АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИТОРИАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ».                                                                                 

      НАСТОЯЩЕЕ СОГЛАСИЕ ДАНО ЗАЯВИТЕЛЕМ БЕССРОЧНО.

     ЗАЯВИТЕЛЬ ПРЕДУПРЕЖДЕН, ЧТО СООБЩЕНИЕ ЛОЖНЫХ СВЕДЕНИЙ В ЗАЯВЛЕНИИ ВЛЕЧЕТ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ, УСТАНОВЛЕНУЮ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ.
______________________   

______________________        _______________________   _________________________    
       (дата подачи заявления)                                 (подпись)                                        (фамилия, инициалы)

                                                                                                                                                                                            Приложение № 4
                                                                                                                                                               к  Административному регламенту
 Главе Администрации                                                                                                                                    Новоуральского городского округа                                                                                                                                 
	Организационно-правовая форма юридического лица
	

	Наименование юридического лица
	

	Юридический адрес
	

	Фактический адрес
	

	Входят ли в состав учредителей юридического лица иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные некоммерческие неправительственные организации, отделения иностранных некоммерческих неправительственных организаций
	

	Наличие иностранных акционеров
	

	Наличие согласия ГК «Росатом» на ведение деятельности на территории Новоуральского городского округа (в случае если АО с иностранными инвестициями)
	

	Намерение открыть филиал/представительство на территории Новоуральского городского округа
	

	Цель совершения сделки с недвижимым имуществом, находящимся на территории Новоуральского городского округа
	

	В качестве кого Вы выступаете в настоящей сделке  (продавец, покупатель, арендатор и т.д.)
	

	Совершались ли ранее сделки с недвижимым имуществом, расположенным на территории Новоуральского городского округа
	

	Наличие в собственности недвижимого имущества, расположенного на территории Новоуральского городского округа
	

	Наличие недвижимого имущества, расположенного на территории Новоуральского городского округа на правах аренды
	

	ФИО, контактный телефон, эл.адрес представителя
	

	Организационно-правовая форма юридического лица, наименование юридического лица (являющегося другой стороной сделки)
	

	Юридический адрес
	

	Фактический адрес
	

	ФИО представителя, контактные данные: телефон, адрес эль почты.
	


В.В. Попову
ЗАЯВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                              о допуске к участию в совершении сделки с недвижимым имуществом,                                                        находящимся на территории Новоуральского городского округа
                                              Руководитель юридического лица 

                                               (либо уполномоченное им лицо)        _____________________           _______________________

                                                                                                                                                  (подпись)                                   (фамилия, инициалы)

В соответствии с пунктом 2 статьи 8 Закона Российской Федерации от 14 июля 1992 года № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании» прошу Вас принять решение о допуске юридическое лицо
  ______________________________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица, подпадающего под требования пункта 2 статьи 8 Закона РФ

«О закрытом административно-территориальном образовании», являющегося заявителем)
к участию в совершении с ________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица, подпадающего под требования пункта 1 статьи 8 Закона РФ

«О закрытом административно-территориальном образовании», являющегося заявителем)
сделки с объектом недвижимости, находящимся на территории Новоуральского городского округа.
Вид сделки: _____________________________________________________________________________

(заключение договора купли-продажи, мены, дарения, залога, аренды и др.)
Вид и местоположение объекта недвижимости: ________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________
(указываются в соответствии со сведениями о государственной регистрации объекта)
Настоящим подтверждается, что юридическое лицо, являющееся стороной сделки, подпадающее под требования пункта 2 статьи 8 Закона Российской Федерации «О закрытом административно-территориальном образовании», соответствует ограничениям, предусмотренным статьей 3 Закона Российской Федерации «О закрытом административно-территориальном образовании» для организаций, осуществляющих деятельность на территории закрытого административно-территориального образования (в том числе, что учредителями юридического лица не являются иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные организации, иностранные некоммерческие неправительственные организации, отделения иностранных некоммерческих неправительственных организаций, международные организации (объединения)).

Приложение:

        1) копия документа, которым оформляется соответствующая сделка (договор (соглашение) о совершении сделки);

 2) копия документа, которым определяется объект недвижимости, являющийся объектом сделки (копия выписки из Единого государственного реестра прав в отношении соответствующего объекта либо копия свидетельства о государственной регистрации права на объект);

               3) выписка (копия выписки) из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащие сведения о юридическом лице, являющемся заявителем, не расположенном и не зарегистрированном на территории Новоуральского городского округа;

               4) документ, подтверждающий наличие либо отсутствие у юридического лица, не зарегистрированного на территории ЗАТО, иностранных инвестиций (иностранного капитала) (для акционерного общества – выписка из реестра акционеров, позволяющая установить, входят ли в число акционеров общества иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные организации, иностранные некоммерческие неправительственные организации, отделения иностранных некоммерческих неправительственных организаций, международные организации (объединения));

                5) копия заявления о государственной регистрации юридического лица по форме, утверждаемой уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, с отметкой ГК «Росатом» о согласовании либо копия уведомления ГК «Росатом», содержащего сведения о том, что осуществление (ведение) деятельности соответствующего юридического лица на территории Новоуральского городского округа ГК «Росатом» согласовано (в случае, если юридическое лицо является юридическим лицом с иностранными инвестициями (иностранным капиталом));
6) в случае, если юридическое лицо является юридическим лицом с иностранными инвестициями (иностранным капиталом) – разрешение Госкорпорации «Росатом» на ведение деятельности на территории ЗАТО, выданное в соответствии с пунктом 2.1 статьи 3 Закона РФ «О закрытом административно-территориальном образовании» и постановлением Правительства РФ от 22.05.2006 № 302.

7) справка от юридического лица, являющегося заявителем о составе учредителей (участников) организации. С указанием наименования, гражданства (для физических лиц), места нахождения (для юридических лиц) и количества акций (долей участия) в уставном капитале (в случае если заявителем является хозяйственное общество), заверенная должностным лицом организации.
  8) копия документа, которым подтверждаются полномочия представителя заявителя (копия нотариально удостоверенной доверенности или доверенности, имеющей простую письменную форму) (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя).
9) выписка (копия выписки) из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащие сведения о юридическом лице, являющемся другой стороной сделки.
                     ЗАЯВИТЕЛЬ НАСТОЯЩИМ ВЫРАЖАЕТ СВОЕ СОГЛАСИЕ НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ОБРАБОТКИ (ДЕЙСТВИЙ, СОВЕРШАЕМЫХ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ СРЕДСТВ АВТОМАТИЗАЦИИ ИЛИ БЕЗ ТАКИХ СРЕДСТВ, ВКЛЮЧАЯ СБОР, ЗАПИСЬ, СИСТЕМАТИЗАЦИЮ, НАКОПЛЕНИЕ, ХРАНЕНИЕ, УТОЧНЕНИЕ, ИЗВЛЕЧЕНИЕ, ИСПОЛЬЗОВАНИЕ, ПЕРЕДАЧУ, ОБЕЗЛИЧИВАНИЕ, БЛОКИРОВАНИЕ, УДАЛЕНИЕ, УНИЧТОЖЕНИЕ),  ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ЗАЯВИТЕЛЯ, УКАЗАННЫХ В НАСТОЯЩЕМ ЗАЯВЛЕНИИ И ПРИЛОЖЕНИЯХ К НЕМУ, В СООТВЕТСТВИИ С ТРЕБОВАНИЯМИ ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА ОТ 27.07.2006 №152-ФЗ «О ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ». УКАЗАННЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ(-ЯМИ)  ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ ПРЕДОСТАВЛЯЮТСЯ В ЦЕЛЯХ ПОЛУЧЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА УЧАСТИЕ В СОВЕРШЕНИИ СДЕЛКИ С НЕДВИЖИМЫМ ИМУЩЕСТВОМ, НАХОДЯЩИМСЯ НА ТЕРРИТОРИИ ЗАТО г.НОВОУРАЛЬСК, В СООТВЕТСТВИИ  С ТРЕБОВАНИЯМИ ПУНКТА 2 СТАТЬИ 8 ЗАКОНА РФ ОТ 14.07.1992 №3297-1 «О ЗАКРЫТОМ АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИТОРИАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ».                                                                                 

      НАСТОЯЩЕЕ СОГЛАСИЕ ДАНО ЗАЯВИТЕЛЕМ БЕССРОЧНО.

     ЗАЯВИТЕЛЬ ПРЕДУПРЕЖДЕН, ЧТО СООБЩЕНИЕ ЛОЖНЫХ СВЕДЕНИЙ В ЗАЯВЛЕНИИ ВЛЕЧЕТ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ, УСТАНОВЛЕНУЮ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ.
__________________     

   (дата подачи заявления)       

  Руководитель юридического лица 

 (либо уполномоченное им лицо)      __________________        ___________________                                                              
                                                                                              (подпись)                            (фамилия, инициалы)

Приложение № 5
к Административному регламенту
Блок-схема

предоставления услуги «Принятие решений о допуске отдельных категорий граждан и юридических лиц к участию в совершении сделок с муниципальным недвижимым имуществом Новоуральского городского округа, в том числе с земельными участками, а также земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, на территории закрытого административно-территориального образования»













                                                

         





БЛАНК ОРГАНИЗАЦИИ





БЛАНК ОРГАНИЗАЦИИ





БЛАНК ОРГАНИЗАЦИИ





Поступление запроса (заявления) о предоставлении услуги с приложенным пакетом документов в уполномоченный орган





Возврат документов


заявителю без регистрации


с указанием оснований отказа


в приеме документов


(в случае если представленные документы не соответствуют требованиям Регламента)





Прием и регистрация запроса о предоставлении услуги (в случае если представленные документы соответствуют требованиям Регламента)








Рассмотрение и проверка уполномоченным


 органом документов, представленных в целях предоставления услуги  (в случае если представленные документы  соответствуют требованиям Регламента)





Направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении услуги с указанием оснований 


для отказа, предусмотренных Регламентом


(в случае принятия уполномоченным органом отрицательного решения о возможности допуска заявителя к участию в совершении сделки)





Подготовка и принятие решения о допуске заявителя к участию в совершении сделки (об отказе заявителю в допуске к участию в совершении сделки)


о возможности допуска заявителя к участию в совершении сделки, не основанного на предусмотренных Законом о ЗАТО, иными федеральными законами и (или) принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами РФ основаниях, препятствующих участию заявителя 


в совершении сделки)





Направление в ГК «Росатом» пакета документов, представленных в целях предоставления услуги,  для согласования решения о допуске заявителя к участию в совершении сделки





Направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении  услуги с указанием оснований 


для отказа, предусмотренных Регламентом (в случае принятия ГК «Росатом» решения об отказе в согласовании решения о допуске заявителя к участию в 


совершении сделки)





Поступление ответа от ГК «Росатом» о согласовании решения о допуске заявителя к участию в совершении сделки либо об отказе в согласовании указанного решения





Выдача результата предоставления услуги заявителю









