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Глоссарий 

Электронная торговая площадка (электронная площадка, ЭTП) – сайт в международной 

глобальной компьютерной сети Интернет с доменным именем http://www.lot-online.ru, а также 

совокупность программного обеспечения и оборудования, предназначенного для проведения 

электронных торгов. Электронная площадка доступна Пользователям в формате открытой и 

(или) закрытой части, в зависимости от разграниченных прав доступа, необходимых 

Пользователям для работы на электронной площадке. 

Личный кабинет – обособленное виртуальное пространство на электронной площадке, в 

которое Пользователь электронной площадки, прошедший процедуру регистрации, имеет 

персональный доступ (ограничивается индивидуальными логином и паролем и/или 

квалифицированной электронной подписью Пользователя). В рамках личного кабинета 

осуществляется обмен электронными документами, в том числе подписанными электронной 

подписью. 

Пользователь электронной площадки (Пользователь) – любое юридическое лицо или 

физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, прошедшее процедуру 

регистрации на электронной площадке и имеющее соответствующую учётную запись 

(информация о Пользователе: имя Пользователя, пароль, персональные данные) для доступа к 

личному пространству в рамках электронной площадки («личный кабинет»), доступ к 

функционалу закрытой части в границах, необходимых для работы в рабочем разделе на 

электронной площадке. 

Электронная подпись (ЭП) – реквизит электронного документа, предназначенный для защиты 

данного электронного документа от подделки, представленный как информация в электронной 

форме, которая присоединена к подписываемой информации в электронной форме или иным 

образом связана с подписываемой информацией и которая позволяет идентифицировать лицо, 

подписывающее информацию. 

МЧД (Машиночитаемая доверенность) – это электронная форма бумажной доверенности, 

подписанная квалифицированной электронной подписью (КЭП) руководителя организации или 

индивидуального предпринимателя, создаётся и представляется в файле формата XML. 

Принципал – лицо, поручающее агенту совершать сделку от его имени. 

Представитель – физическое лицо, которое представляет в своём лице какой-либо разряд, 

группу людей, какую-либо область деятельности, иногда выражающий чьи-либо интересы. 

Доверенное лицо – законный юридический представитель, лицо, совершающее сделку от 

имени и по поручению Принципала в силу полномочия, основанного на доверенности. 
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Требования к МЧД 

МЧД, загруженная в качестве подтверждающих документов при добавлении в личном кабинете 

нового Представителя или добавления нового профиля в качестве Представителя, должна 

соответствовать следующим требованиям: 

• данная доверенность, выданная в электронной форме от имени юридического лица, 

должна быть подписана квалифицированной электронной подписью; 

• должна быть представлена в формате архива, в составе которого находится 

отсоединенная подпись лица, которое выдало доверенность 

• допускаются доверенности 002 и выше.  

 

Представление документа о полномочиях (МЧД) осуществляется в электронной форме из 

следующих информационных систем: 

• единой системы идентификации и аутентификации при наличии технической 

возможности; 

 

• информационной системы, в которой подписан и из которой направляется пакет 

электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, 

для которого требуется указанный документ о полномочиях; 

 

• информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра; 

 

• информационной системы аккредитованной доверенной третьей стороны; 

 

• информационной системы оператора электронного документооборота, являющегося 

российской организацией и соответствующего требованиям, утверждаемым федеральным 

органом исполнительной власти, уполномоченным осуществлять функции по контролю и 

надзору в сфере налогов и сборов. 
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1. Добавление нового профиля в качестве Представителя на основе 

МЧД 
 

В случае если Представитель (Доверенное лицо) хочет представлять интересы Заявителя 

(Принципала), Представителю (Доверенному лицу) необходимо авторизоваться в своём личном 

кабинете и подать заявку на регистрацию нового профиля. 

1.1. Добавление нового профиля (Принципал зарегистрирован на ЭТП, Представитель 

зарегистрирован на ЭТП, ранее заходил по ЭП ЮЛ) 
 

Если ранее Пользователь уже является Представителем Принципала и работал по ЭП ЮЛ, для 

работы с использованием ЭП ФЛ и МЧД ему необходимо осуществить следующие действия: 

1. Авторизироваться на ЭТП с помощью ЭП ФЛ и выбрать для входа новый профиль, созданный 

на основе ЭП ФЛ. 

 

 
 

 

Рис. 1 Выбор ЭП ФЛ 

 

2. В личном кабинете перейти в раздел «Профили» 

 
 

 

Рис. 2. Личный кабинет 
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3. В разделе «Профили» в нижней части страницы, в блоке «Доступные профили», отобразятся 

два профиля: первый – профиль организации Принципала, куда ранее осуществляли вход по ЭП 

ЮЛ; второй – новый профиль, созданный на основе ЭП ФЛ. Пользователю необходимо нажать на 

ссылку «Зарегистрироваться как представитель» под первым профилем – профилем 

Организации. 

 

Рис. 3. Раздел «Профили» – «Доступные профили» –«Зарегистрироваться как представитель» 

 

4. В открывшемся окне процесса регистрации Пользователь попадает сразу на 4-й шаг – здесь 

необходимо дозаполнить обязательные поля, в том числе загрузить МЧД в раздел 

«Подтверждающие документы» и нажать на кнопку «Продолжить». 

 

Внимание! Шаги 2 и 3 процесса регистрации недоступны для Пользователя, перейти с 4-го шага 

Пользователь может только на шаг 1. 
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Рис. 4. Регистрация. Шаг 4. Выделенные поля предзаполнены данными из ЭП ФЛ 

 

5. На следующих шагах Пользователю необходимо подтвердить согласие на обработку 

персональных данных, проверить данные и отправить заявление на рассмотрение, подтвердив 

заявку ЭП. 

 

6. После одобрения заявки Оператором у Пользователя при входе по ЭП ФЛ отобразится новый 

профиль. 

 

 
Рис. 5. Доступные профили – Новый полноценный профиль Принципала 

В новом полноценном профиле действуют аккредитации, полученные Принципалом ранее. 

Пользователь сможет осуществлять действия от лица Принципала, используя подпись ФЛ. 
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1.2. Добавление нового профиля (Принципал зарегистрирован на ЭТП, Представитель 

не зарегистрирован на ЭТП) 
 

Если Пользователь хочет стать Представителем Принципала, который уже зарегистрирован на 

ЭТП и имеет действующую аккредитацию, ему необходимо осуществить следующие действия: 

1. Авторизироваться по ЭП на электронной торговой площадке. 

2. Перейти в раздел «Профили» в личном кабинете. 

 
Рис. 6. Личный кабинет 

 
3. В разделе «Профили», в блоке «Доступные профили», в нижней части страницы нажать 

кнопку «Новый профиль». 

 
 

Рис. 7. «Профили» – «Доступные профили» – «Новый профиль» 
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4. В открывшемся окне процесса «Регистрации» – шаг 1. «Выбор заявителя» необходимо 

выбрать опцию «как представитель», а также загрузить файл МЧД в появившееся поле; нажать 

«Продолжить». 

 
 

Рис. 8. Регистрация нового профиля в качестве представителя. Шаг 1. 

 

5. Далее Пользователю откроется шаг 4 процесса регистрации – «Сведения о представителе». 

Пользователю необходимо дозаполнить обязательные поля и нажать «Продолжить». 

 

Внимание! Шаги 2 и 3 процесса регистрации недоступны для Пользователя, перейти с 4-го шага 

Пользователь может только на шаг 1. 

 

Рис. 9. Регистрация нового профиля в качестве представителя. Шаг 4. Выделенные поля 

предзаполнены данными из ЭП ФЛ, в строке «Подтверждающие документы» отображается 

загруженный архив МЧД. 

1 

2 
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2. На следующих шагах Пользователю необходимо подтвердить согласие на обработку 

персональных данных, проверить данные и отправить заявление на рассмотрение, подтвердив 

заявку ЭП. 

3. После одобрения заявки Оператором у Пользователя при входе по ЭП ФЛ отобразится новый 

профиль. 

 
Рис. 10. Доступные профили – Новый профиль Принципала 

1.3. Добавление нового профиля (Принципал не зарегистрирован на ЭТП, 

Представитель зарегистрирован на ЭТП) 
 

Если Пользователь хочет стать Представителем Принципала, который не зарегистрирован на 

ЭТП, ему необходимо осуществить следующие действия: 

1. Авторизироваться по ЭП на электронной торговой площадке. 

2. Перейти в раздел «Профили» в личном кабинете. 

3. В разделе «Профили», в блоке «Доступные профили» в нижней части страницы, нажать 

кнопку «Новый профиль». 

 

 
Рис. 11. «Профили» – «Доступные профили» – «Новый профиль» 

 

4. В открывшемся окне процесса «Регистрации» – шаг 1. «Выбор заявителя» необходимо 

выбрать опцию «как представитель», а также загрузить файл МЧД в появившееся поле; нажать 

«Продолжить». 
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Рис. 12. Регистрация нового профиля в качестве представителя. Шаг 1. 

5. Так как принципал не зарегистрирован на ЭТП, Пользователю откроется шаг 2 процесса 

регистрации «Выбор направления» и далее шаг 3 «Сведения о заявителе»: на шагах 2 и 3 

необходимо заполнить обязательные поля и нажать «Продолжить». На шаге 3 «Сведения о 

заявителе» поля «Полное наименование организации», ИНН, КПП, ОГРН, Юридический адрес, 

предзаполнены данными из МЧД. 

 

6. Далее Пользователю откроется шаг 4 процесса регистрация – «Сведения о представителе»: 

Часть данных предзаполнена из профиля и МЧД, Пользователю необходимо дозаполнить 

обязательные поля и нажать «Продолжить». 

 

1 

2 
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Рис. 13. Регистрация. Шаг 4 «Сведения о представителе» 

7. На шаге 5 Пользователю необходимо подтвердить согласие на обработку персональных 

данных. 

8. На шаге 6 «Формирование и отправка заявки» Пользователю доступны загруженные 

документы Принципала, а также подтверждающий документ – архив МЧД. Пользователю 

необходимо проверить данные и подтвердить отправку заявки с помощью ЭП. 

9. После одобрения заявки Оператором при входе Пользователю будет доступен новый 

профиль. 

 

Рис. 14. «Профили» – «Доступные профили» 

1.4. Создание связи Агент – Принципал (Принципал зарегистрирован на ЭТП, Агент 

зарегистрирован на ЭТП) 
 

Если необходимо создать связь «Агент – Принципал» между зарегистрированными на ЭТП 

профилями, Пользователю-Агенту необходимо осуществить следующие действия: 

1. Авторизироваться по ЭП на электронной торговой площадке. 

2. Перейти в раздел «Профили» в личном кабинете. 

3. В разделе «Профили», в блоке «Доступные профили» в нижней части страницы, нажать 

кнопку «Новый профиль». 

 
Рис. 15. «Профили» – «Доступные профили» – «Новый профиль» 

 



13 
 

4. В открывшемся окне процесса «Регистрации» – шаг 1. «Выбор заявителя» необходимо 

выбрать опцию «как представитель», а также загрузить файл МЧД в появившееся поле; нажать 

«Продолжить». 

 

Рис. 16. Регистрация нового профиля в качестве представителя. Шаг 1. 

 

5. Далее Пользователю откроется шаг 4 процесса регистрация – «Сведения о представителе»: 

Пользователю необходимо дозаполнить обязательные поля и нажать «Продолжить». 

 

Внимание! Шаги 2 и 3 процесса регистрации недоступны для Пользователя, перейти с 4-го шага 

Пользователь может только на шаг 1. 

 

1 

2 
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Рис. 17. Регистрация. Шаг 4 «Сведения о представителе». Все поля шага 4, кроме 

«Логин/идентификатор» и «Пароль», предзаполнены данными из профиля. 

6. На шаге 5 Пользователю необходимо подтвердить согласие на обработку персональных 

данных. 

7. На шаге 6 «Формирование и отправка заявки» Пользователю доступны загруженные 

документы Принципала, а также подтверждающий документ – архив МЧД. Пользователю 

необходимо проверить данные и подтвердить отправку заявки с помощью ЭП. 

8. После одобрения заявки Оператором при входе Пользователю будет доступен новый 

профиль. 

 

Рис. 18. «Профили» – «Доступные профили» 

 


