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Создание рассылки 

Для создания рассылки необходимо авторизоваться на сайте либо, если Вы уже находитесь в 

«личном кабинете», перейти в раздел «Рассылки». 

 

Рис. 1. Раздел «Рассылки» 

Нажмите на кнопку «Создать рассылку».  

 

Рис. 2. Кнопка «Создать рассылку» 
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Создать рассылку можно только по лотам, которые находятся на этапе «Опубликовано» или 

«Приём заявок». Система проверит наличие таких лотов. Если подходящих лотов нет, появится 

информационное сообщение об условиях создания рассылки. В этом случае создать рассылку 

будет нельзя. 

 

Рис. 3. Сообщение об условиях создания рассылки 

Если есть лоты, находящиеся на этапе «Опубликовано» или «Приём заявок», Система откроет 

форму создания рассылки. На первом шаге выберите лот, который необходимо добавить в 

рассылку.  

 

Рис. 4. Шаг 1. Список лотов, подходящих для рассылки 

Для перехода к Карте лота нажмите на название лота. Для добавления лота в рассылку нажмите 

на его иконку или на .  

Лоты, по которым уже была создана рассылка, отображаются с пометкой «Данный лот уже 

принимал участие в рассылке». 
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Рис. 5. Шаг 1. Лоты с пометкой «Данный лот уже принимал участие в рассылке» 
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После того как вы выберете лот, Система перейдёт ко второму шагу. 

 

Рис. 6. Шаг 2. Выбор регионов для рассылки 
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На втором шаге можно выбрать: 

1. Регион. Рассылка будет отправлена только победителям, единственным участникам или 

тем, кто подал заявку в выбранном регионе. Если не выбрать ни одного региона, рассылка 

уйдёт всем участникам в пределах выбранного региона. 

2. Направление продаж. Рассылка будет отправлена только пользователям, имеющим 

аккредитацию по выбранным направлениям. 

3. Категорию. Рассылка будет отправлена только пользователям, которые стали 

победителями или участвовали в торгах по выбранной категории. 

4. Ценовой диапазон. Рассылка будет отправлена только пользователям, которые стали 

победителями или участвовали в торгах по выбранной категории, при условии что 

начальная цена лотов попадала в заданный диапазон. 

 

 

Рис. 7. Шаг 3. Подтверждение и отправка рассылки 
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На третьем шаге укажите название рассылки. Выберите сертификат электронной подписи (ЭП) и 

нажмите на кнопку «Отправить». 

Рассылка создана и отправлена на рассмотрение. В разделе «Рассылки» появится новая запись.  

Для просмотра информации о ранее созданной рассылке нажмите на «Подробнее» в 

соответствующей строке списка ранее созданных рассылок. 

 

Рис. 8. Список созданных рассылок. Кнопка «Подробнее» 

Лоты, вошедшие в рассылку, отображены в списке «Входящие лоты». Для перехода к Карте лота 

объекта нажмите на код лота в списке «Входящие лоты» или его название. Перечень регионов 

указан в списке «Выбранные регионы». Перечень направлений указан в списке «Выбранные 

направления». Перечень категорий указан в списке «Выбранные категории».  

Также на странице отображаются: 

• дата отправки рассылки; 

• статус рассылки; 

• охват – количество человек, которым будет направлена рассылка. 
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Рис. 9. Информация о созданной рассылке 

Для создания ещё одной рассылки нажмите на кнопку «Создать рассылку» в верхнем правом углу 

раздела «Рассылки».  

 

Рис. 10. Кнопка «Создать рассылку» активна 

 


