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1. Подача заявки 

Для подачи заявки на участие в торгах необходимо авторизоваться в Системе. Для этого 

перейдите на страницу ЭТП Lot-online (https://catalog.lot-online.ru/ ) и войдите в личный кабинет. 

Процесс входа и регистрации Пользователя описан в «Общем Руководстве» – https://catalog.lot-

online.ru/images/docs/instructions/manual_Catalog_Lot-onlinemanual_Catalog_Lot-

online.pdf?_t=1666853531. 

 

Рис. 1. Кнопка «Вход» 

С помощью фильтра в Каталоге, выберите направление продаж «Частные активы» и найдите 

процедуру. 

 
Рис. 2. Раздел «Каталог» 

Для перехода к подробной информации об объекте и подачи заявки нажмите на название лота 

или его изображение. 

https://catalog.lot-online.ru/
https://catalog.lot-online.ru/images/docs/instructions/manual_Catalog_Lot-onlinemanual_Catalog_Lot-online.pdf?_t=1666853531
https://catalog.lot-online.ru/images/docs/instructions/manual_Catalog_Lot-onlinemanual_Catalog_Lot-online.pdf?_t=1666853531
https://catalog.lot-online.ru/images/docs/instructions/manual_Catalog_Lot-onlinemanual_Catalog_Lot-online.pdf?_t=1666853531
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Рис. 3. Вид Карты лоты 

Ознакомьтесь со сроками и условиями проведения процедуры, в т.ч. с порядком перечисления 

задатка. Для удобства перечисления задатка в Карте лота есть QR-код. Отсканируйте его в 

приложении банка или самостоятельно переведите указанную сумму на счёт Организатора, 

используя реквизиты для перевода. С условиями оплаты и реквизитами можно ознакомиться в 

Карте лота, в разделе «Регламент участия». 

Подайте заявку на участие в торгах, нажав на кнопку «Принять участие». 

 

Рис. 4. Форма подачи заявка на участие 

Проверьте информацию. Прикрепите документы при необходимости. Нажмите на кнопку 

«Продолжить». После прохождения проверки заявка будет зарегистрирована.  
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Рис. 5. Сообщение о принятии заявки Оператором 

Участник увидит запись о регистрации поданной заявки.  

 

Рис. 6. Запись о регистрации заявки 

До окончания времени приёма заявок поданную заявку на участие в процедуре можно отозвать, 

нажав в Карте лота на кнопку «Отозвать» рядом с номером заявки. 

После регистрации заявки в личный кабинет Участника, в раздел «Уведомления», придёт 

сообщение о поступлении Продавцу заявки на участие. Копия уведомления будет направлена на 

адрес электронной почты Участника. 

 

Рис. 7. Уведомление о регистрации заявки 

После подачи заявки на участие соответствующая процедура появится в списке «Участвую» – 

«Торги без электронной подписи» личного кабинета Участника. 
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Рис. 8. Раздел «Участвую/Активные». Список поданных заявок 
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2. Отзыв заявки на участие 

До окончания времени приёма заявок поданную заявку на участие в процедуре можно отозвать. 

Для этого перейдите в личном кабинете в раздел «Торги без электронной подписи» – «Участвую». 

В списке заявок нажмите на ссылку «Отозвать» в соответствующей строке.  

 

Рис. 9. Ссылка «Отозвать» 

Откроется форма, в которой необходимо указать причину отзыва заявки, выбрать электронную 

подпись (ЭП) и нажать на кнопку «Отозвать». 

 

Рис. 10. Форма отзыва заявки 

Заявка будет перенесена во вкладку «Архивные». Если не истекло время подачи заявок, кнопка 

«Принять участие» в Карте лота станет доступна. 
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Рис. 11. Список поданных заявок и их статус 
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3. Рассмотрение заявок 

С наступлением этапа «Приём заявок завершён» Организатор проверит заявки и документы на 

соответствие требованиям и поступление задатка.  

 

Рис. 12. Карта лота на этапе «Приём заявок завершён» 

После рассмотрения Организатором заявок Участникам придут уведомления о допуске к участию 

или отказе (с указанием причины) на электронную почту, указанную при регистрации. Также 

уведомления будут доступны в личном кабинете, в разделе «Уведомления».  

 

Рис. 13. Информационное сообщение о допуске к процедуре 

Также после завершения этапа рассмотрения заявок Организатором, допущенным Участникам 

будет присвоен номер билета. Номер билета будет указан в уведомлении, а также в разделе 

«Торги без электронной подписи» – «Участвую» в столбце «Заявка». 
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4. Ход торгов 

Отслеживать состояние процедуры можно в личном кабинете, в разделе «Торги без электронной 

подписи» – «Участвую». Подача предложений происходит на этапе «Подача предложений». 

 

Рис. 14. «Торги без электронной подписи» – «Участвую» 

Когда процедура перейдёт на этап «Подача предложений/Допущена», статус лота изменится и у 

допущенных Участников появится возможность подать ценовое предложение. Ценовое 

предложение можно подать двумя способами: 

• из Карты лота, нажав на кнопку «Перейти к торгам»; 

 

Рис. 15. Кнопка «Перейти к торгам» 

• из личного кабинета, в разделе «Торги без электронной подписи» – «Участвую», нажав на 

кнопку «Принять участие». 
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Рис. 16. Кнопка «Принять участие» 

 

Откроется форма подачи предложений.  

 

Рис. 17. Форма подачи предложений 

Укажите своё ценовое предложение, кратное шагу аукциона. Для этого нажмите на «+» или «-», 

для увеличения и уменьшения ставки соответственно. Нажмите на кнопку «Сделать 

предложение». 

После подтверждения ставки, появится сообщение о том, что предложение принято. 

Информация в Карте лота обновится, и поданное предложение отобразится для всех Участников. 

Участникам доступна возможность подать ценовое предложение по начальной цене в течение 

времени проведения торгов. Если по истечении этого периода от Участников не поступило 

ценовое предложение, аукцион завершается. 

В ходе процедуры можно подавать неограниченное количество предложений в течение времени 

продления процедуры, нажимая на кнопку «Сделать предложение».  
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Рис. 18. Ход торгов 

Если в течение времени продления процедуры следующее предложение не поступило, аукцион 

завершается. Победителем признаётся Участник, сделавший последнее предложение. Процедура 

переходит на этап «Подведение итогов». После этого никакие операции с предложением 

доступны не будут. 
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5. Подведение итогов 

После подведения итогов Организатором статус процедуры изменится на «Процедура по лоту 

проведена». В случае победы Участника процедура будет перенесена во вкладку «Победитель» 

раздела «Торги без электронной подписи» – «Участвую». Если Участник не стал Победителем – во 

вкладку «Архивные». Появится возможность скачать итоговый протокол, нажав на кнопку 

«Итоговый протокол». 

 

Рис. 19. Вкладка «Победитель». Кнопка «Итоговый протокол» 

Также ознакомиться с итоговым протоколом можно, скачав его: 

• из Карты лота  

 

Рис. 20. Вид Карты лота после подведения итогов. Ссылка для скачивания итогового протокола 
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• из уведомления в личном кабинете или электронной почты 

 

Рис. 21. Уведомление с протоколом об итогах процедуры 


